
Factura Pequefio Contribuyente

r604:A7
ELSA  MARINA MORALES  DE VASQUEZ
Nit Emisor: 45852618   /
ELSA MARINA MORALES MORALES DE VASQUEZ
11  AVENIDA   18-21   RESIDE
VILLA  NUEVA,  GUATEMAL
NIT Recoptor:  114367019
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NUMERO  DE AUTORIZACION:
C F81 B8AF-C7214F67-947141476800B191

Serie:  CF81B8AF  Nulmero de DTE:  3340848999
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31 -may-2026 08:41 : 12
Fecha y hora de certificaci6n: 04-may-2026 08:41 :12

Moneda: GTQ

ENo           B/S       Cantidad

I           Servicio

Descripcion

Honorarios per servicios
tecnicos prestados a la
Oficina de Control de
de Reserva del E§tadoTe.i7
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* No genera derecho a credito fiscal

P, Uhitato con
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7,500.00
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Descuentos (Q)                   Otros
necuentos(Q)

0.00                                 0.00
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Datos del certificador

rintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala
I, -Lil - f



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2026-203-1-2-21'    /

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-029-203-1-2026   /Contrato: /

Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos     /                                       ,
Nombres y apelljdos de Ia persona

ElsaMarinaMoralesMoralesdeVasquez/contratista:
NIT de la persona contratista:                       / 45852618    '         rfce'
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    '   , Al: 30/06/2026   '
Periodo de esteinforme:

Del: 01/05/2026     /      j' AI: 31/05/2026    /

Monto a pagar:  siete mil quinientos quetzales   / Q:: ffmm i                                       /exactos

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del   `
Estado

J /
En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ntlmero  2026-203-1-2-21,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESuLTADOS OBTENIDOS:

1.    BRINDAR  APOYO  TECNIC0  PARA  LA  ORIENTAC16N  A  LOS  USUARI0S  QUE  SOLICITEN
INFORMACI0N DE SECRETARIA.

ACTIVIDAD:   Apoy6   en   la   orientaci6n   a   los   usuarios   que   solicitaron   informaci6n   de
expedientes en Secretaria.

RESULTADO:  Contar con  usuarios informados sobre el estado actual de sus expedientes,
informaci6n sobre requisitos para los tramites y orientaci6n sobre procesos.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS QUE LE SEAN REQUERIDO EN
SECRETAR[A.

•S.    ACTIVIDAD: Apoye en la digitaci6n de datos de solicitudes de expedientes ingresadas, para
actualizar la base general de datos de la Secretaria.

RESULTADO: Tener una base de datos general actualizada con datos digitalizados dentro
del plazo establecido.

BRINDAR APOY0 TECNIC0 PARA LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LOS DIFERENTES
RTAMENTOS CUANDO CORRESPONDA.

ACTIVIDAD: Apoye en  la distribuci6n de expedientes a otros departamentos a cargo de la
Secretaria  con  providencias y oficios  para  continuar con  su tramite  por medio  del  sistema
SIRO.

RESULTADO: Optimizaci6n del tiempo de atenci6n en cada expediente en el sistema SIRO
y  mejorar  la  comunicaci6n  interdepartamental,  por  medio  de  la  distribuci6n  eficiente  de
expedientes a otros departamentos.



/4.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECOPILAC16N DE EXPEDIENTES DE SECRETARiA.

/`<.   ACTIVIDAD: Apoye en  la  recopilaci6n de expedientes  para continuar con  el tramite de los
memoriales  ingresados  por  usuarios,  asl  mismo  en  la  asignaci6n  de  expedientes  para
elaboraci6n de resoluciones

RESULTADO:   Recopilaci6n  de  expedientes  de  manera  organizada  y  eficiente,   con   la
clasificaci6n correcta de la documentaci6n, para su posterior registro, analisis y distribuci6n.

5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS FOR LA AUTORIDAD SUPERloR.

/:S.   ACTIVIDAD: Apoye en actualizar el  inventario de los expedientes ingresados a  Secretaria
para emitir resoluci6n de los expedientes a cargo de Secretaria.

RESuLTADO:  La  actualizaci6n  del  inventario de  los expedientes  ingresados  a  Secretaria
conforme el registro, orden y disponibilidad de la informaci6n.


